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La Paz, 27 de diciembre de 2022

DIRECCION GENERAL EJECUTIVA

SERVICIO NACIONAL TEXTIL - SENATEX

RESOLUCION ADMINISTRATIVA SENATEX/DGE/Nro.0068/2022

TEMA: APROBACION DEL MANUAL DE PROCESO DE PRESUPUESTO.
VISTOS:

Que, por Decreto Supremo N°1235 de 11 de junio de 2012, se crea la Empresa Publica Nacional Textil -
ENATEX, como Empresa Publica Nacional Estratégica-EPNE.

i Que, mediante Decreto Supremo N°2765 de 14 de mayo de 2016, se modifica la naturaleza juridica de la
Empresa Publica Nacional Texti-ENATEX, a Institucion Publica Descentralizada, con duracion indefinida,
patrimonio propio, autonomia de gestion administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicion del Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, cuya denominacion es Servicio Nacional Textil-SENATEX.

Que, la Resolucion Ministerial MDPyEP/DESPACHO/N°172.2016 de fecha 15 de julio de 2016, emitida por el
Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, que aprueba las atribuciones del Director General
Ejecutivo de la Institucién Pablica Descentralizada Servicio Nacional Textil-SENATEX, en su inciso g) preve el
emitir Resoluciones Administrativas en el marco de su competencia y conforme la norma vigente,
fundamentadas por informe técnico legal.

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, establece que: “La Administracién Publica, se rige
por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, compromiso e interés social, ética, transparencia,
igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados”.

Que, los numerales 2 y 4 del Articulo 316 del citado cuerpo legal, determinan como funciones del Estado en la
economia, dirigir la economia y regular, conforme con los principios establecidos en la Constitucion, los
procesos de produccion, distribucién, y comercializacion de bienes y servicios; y participar directamente en la
economia mediante el incentivo y la produccion de bienes y servicios econémicos y sociales para promover la
equidad econdmica y social, e impulsar el desarrollo, evitando el control oligopélico de la economia.

Que, el articulo 1 de la Ley 1178 de 20 de julio de 1990, Ley de Administracion y Control Guberamentales,
modificado en la segunda disposicion adicional de la Ley N° 777 de 21 de enero de 2016, determina; “La
presente Ley regula los sistemas de Administracién y de Control de los recursos del Estado y su relacion con
el Sistema de Planificacion Integral del Estado, con el objeto de:

“Programar, organizar, ejecutar y controlar la captacién y el uso eficaz y eficiente de los recursos publicos para
el cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, los programas, la prestacion de servicios y los proyectos del
Sector Pablico...".

fm@;\._ Que, el articulo 27 del citado cuerpo legal, dispone, que cada entidad del Sector Publico elaborara en el marco
" Mege | de las normas bésicas dictadas por los organos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento
ﬁk& =) de los sistemas de Administracion y Control Interno, correspondiendo a la Méxima Autoridad de la entidad la
“c®”  responsabilidad de su implementacion. -
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Que, el Decreto Supremo N° 2765, de 14 de mayo del 2016, que modifica la naturaleza juridica de la Empresa
Pablica Nacional Textil - ENATEX, de Empresa Publica Nacional Estratégica - EPNE a Institucion Piblica
Descentralizada, con duracion indefinida, patrimonio propio, autonomia de gestion administrativa, financiera,
legal y técnica, bajo tuicion del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, cuya denominacion se
modifica a Servicio Nacional Textil - SENATEX.

Que, en orden al inciso g) de la Resolucion Ministerial MDPyEP/DESPACHO/N®172.2016, de fecha 15 de julio
de 2016, emitida por la Ministra de Desarrollo Productivo y Economia Plural, se aprobé las atribuciones del
Director General Ejecutivo de la Institucion Publica Descentralizada Servicio Nacional Textil - SENATEX,
sefiala: “g) Emitir Resoluciones Administrativas en el marco de su competencia y conforme la norma vigente,
fundamentadas por informe técnico y legal.”

Que, asimismo, en el inciso s) del citado cuerpo legal indica: “s) Emitir procedimientos, circulares e instructivos
para la aplicacion de disposiciones legales en el cumplimiento de las funciones y competencia institucional”.

Que, de acuerdo al punto 15. (Formalizacion del disefio organizacional) de la Resolucion Suprema N°
217055, de 20 de mayo de 1997, que aprueba las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa
sefiala que, el disefio organizacional se formalizara en el Manual de Organizacion y Funciones y en el Manual
de Procesos aprobados mediante resolucion interna pertinente.

Que, el Articulo 1.- (Concepto y Objeto del Sistema de Presupuesto) de la Resolucion Suprema Nro. 225558,
de 01 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas Basicas del Sistema de Presupuesto, sefiala: “El Sistema
de Presupuesto es un conjunto ordenado y coherente de principios, disposiciones normativas, procesos e
instrumentos técnicos, que tiene por objeto la formulacion, aprobacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion, de
los presupuestos publicos, ...”

Que, ademas, el Articulo 10.- (Componentes del Sistema de Presupuesto) del Reglamento Especifico del
Sistema de Presupuesto del Servicio Nacional Textl - SENATEX, aprobado mediante Resolucion
Administrativa N.° SENATEX/DGE/Nro. 0010/2019, de 07 de mayo de 2019, sefiala:
“El Sistema de Presupuesto esta compuesto por los subsistemas de:

a) Formulacion del Presupuesto

b) Ejecucion del Presupuesto

c¢) Seguimiento y Evaluacion del Presupuesto”

Que, asimismo, el Articulo 20 (Formalizacién y Aprobacién de Manuales), del Reglamento Especifico del
Sistema de Organizacion Administrativa, del Servicio Nacional Textil - SENATEX, aprobado mediante
Resolucion Administrativa N.° SENATEX/DGE/Nro. 0018/2019, de 28 de junio de 2019, dispone: “El Disefio
Organizacional debera formalizarse en el Manual de Organizacion y Funciones y en el Manual de Procesos y
procedimientos, los cuales deberan ser aprobados mediante Resolucién Administrativa del Director(a) General
Ejecutivo(a)”.

Que, asimismo, el inciso b) del mismo cuerpo legal sefiala: “El Manual de Procesos y procedimientos debe
describir la denominacién y objetivo del proceso, las normas de operacion, la descripcion del proceso y sus
procedimientos, los diagramas de flujo y los formularios”.

Que, bajo estas competencias y atribuciones; y como parte de los principios de implementacion del Sistema de
Organizacion Administrativa (SOA), se formalizé el Proceso de Presupuesto.
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CONSIDERANDO:

Que, el Informe Técnico INF/SENATEX/UAF N° 0625/2022 de fecha 27 de diciembre de 2022, sefiala que la
Consultoria por Producto “Anlisis y elaboracion de Procesos, Procedimientos y Reglamentos Especificos
requeridos del SENATEX" desarrollo una metodologia de trabajo pertinente, cuyas directrices fueron la base
para la elaboracion del Proceso de Presupuesto. El objetivo del presente Proceso es establecer la metodologia
en forma ordenada y secuencial de las operaciones que se realizan en el Sistema de Presupuesto del
SENATEX.

Que, asimismo, manifiesta que el “Proceso de Presupuesto” incluye tres (3) procedimientos:

e Procedimiento de Formulacion de Anteproyecto de Presupuesto.
o Procedimiento de Modificacion Presupuestaria.
¢ Procedimiento de Seguimiento y Evaluacion de la Ejecucion Presupuestaria.

Que, la elaboracion del Proceso se realiz en el marco del inciso b) del articulo 15 (Formalizacion del disefio
organizacional) de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa NB-SOA; el mencionado
proceso, es el resultado de una etapa de elaboracion, etapa de revision y etapa de validacion, establecido en
la Consultoria por Producto “Analisis y elaboracion de Procesos, Procedimientos y Reglamentos Especificos
requeridos del SENATEX", contando con la participacion del Personal Eventual involucrados en el mismo y que
debera ser parte del Manual de Procesos y Procedimientos del Servicio Nacional Textil - SENATEX, el cual
sera complementado con otros procesos formalizados.

Que, por tiltimo, el informe de referencia concluye que el presente proceso cumple con una secuencia logica
en sus actividades, disponiendo una metodologia adecuada en forma ordenada para la formulacién,
modificacion, seguimiento y evaluacion presupuestaria en el Servicio Nacional Textil - SENATEX; ademas que
considera: i) Introduccion, i) Identificacion de Informacion, iii) Control del Documento, iv) Marco Legal, v)
Obijetivo, vi) Ambito de Aplicacién, vii) Definiciones, viii) Interrelacion con Otras Unidades Organizacionales, ix)
Procedimientos Identificados (que incluyen sus respectivos diagramas de flujo), x) Control de Cambios, xi)
Registros Identificados (los formularios y otras formas utilizadas) y, xii) Anexos, segun normativa establecida
en las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa y que el mismos formaré parte de un Manual
de Procesos y Procedimientos, cuando se vea la pertinencia de consolidar los procesos de la institucién, el cual
constituye un instrumento indispensable para la formalizacion del Disefio Organizacional del Servicio Nacional
Textil - SENATEX. Recomendando la aprobacion del “Proceso de Presupuesto’ mediante Resolucion
Administrativa, si como la difusion a las diferentes Areas y Unidades Organizacionales del Servicio Nacional
Textil - SENATEX, la Resolucion Administrativa que aprueba el “Proceso de Presupuesto”.

Que, el Informe Legal INF/SSENATEX/UAJ N° 0123/2022 de 27 de diciembre de 2022, en su acapite de
conclusiones y recomendaciones establece que se ha cumplido con la normativa legal vigente, en base a lo
sefialado mediante Informe INF/SENATEX/UAF N° 0625/2022, de fecha 27 de diciembre de 2023, emitido por
el Responsable de la Unidad de Administracion y Finanzas; razén por la cual, la solicitud formulada no
contraviene el ordenamiento juridico administrativo; correspondiendo emitir Resolucion Administrativa de
Aprobacion del Manual de Proceso de Presupuesto; quedando encargadas de su ejecucion y seguimiento, las
Unidades de Administracion y Finanzas y Gestion de Servicios Técnicos del SENATEX.

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo del Servicio Nacional Texti-SENATEX, en uso de sus funciones y atribuciones

legales conierid
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Manual de Proceso de Presupuesto; que en anexo forma parte
integrante e indivisible de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR los Informes Técnico INF/SENATEX/UAF N° 0625/2022 y Legal
INF/SENATEX/UAJ N° 0123/2022 ambos de fecha 27 de diciembre de 2022; que en anexo forman parte
integrante e indivisible de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- INSTRUYE a las Unidades de Administracién y Finanzas y Gestién de Servicios
Técnicos del SENATEX, la ejecucion y difusion de la presente Resolucién.

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese

o~
Gonzal0 &, 8s
DIRECTOR GENBRALVEJECUTIVO
SERVICIO NAQIONAL TEXTIL
TEX
A~

Av. José Maria Pérez de Urdininea N°590. Zona Villa Fatima, Telf: (591-2) 2219595
La Paz - Bolivia



A : Gonzalo Benigno Uscamayta Gonzales

FSTADO PLURINACIONAL DE

BOLIVIA  MS5ER0oY eNoma mura

INFORME
INF/SENATEX/UAJI N° 0123/2022

SENATEX-112022-05584 \

Qe ‘ G!*" k
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO o\“ q\°‘ g\'-.\“\

DE - Mariana Yazmin Cruz Claros
ABOGADO DE ASUNTOS JURIDICOS

REF. APROBACION DEL MANUAL DE PROCESO DE PRESUPUESTO.

FECHA: La Paz, 27 de diciembre de 2022

En atencion a instruccion contenida en Hoja de Ruta Nro. SENATEX-1/2022-05584, misma que adjunta
el Informe INF/SENATEX/UAF N°0625/2022, de 27 de diciembre de 2022, emitido por el Responsable
de la Unidad de Administracion y Finanzas, dirigido al Director General Ejecutivo del SENATEX; con
relacion a “Solicitud de Aprobacién del Manual de Proceso de Presupuesto’; elevo a su conocimiento
el siguiente informe.

VVV

ANTECEDENTES:
Hoja de Ruta Nro. SENATEX-1/2021-05584 de fecha 27 de diciembre de 2022

INF/ISENATEX/UAF N°0625/2022, de 27 de diciembre de 2022.
Manual de Proceso de Presupuesto — Unidad de Administracion y Finanzas - 2022.

MARCO NORMATIVO:

Constitucion Politica del Estado.

Ley 1178 de 20 de julio de 1990, Ley de Administracién y Control Gubernamentales.

Decreto Supremo N° 2765, de 14 de mayo del 2016, que modifica la naturaleza juridica de la
Empresa Publica Nacional Textil - ENATEX, de Empresa Publica Nacional Estratégica - EPNE
a Institucion Publica Descentralizada, cuya denominacion se modifica a Servicio Nacional
Textil - SENATEX.

Resolucién Suprema N° 217055, de 20 de mayo de 1997, que aprueba las Normas Basicas
del Sistema de Organizacion Administrativa.

Resolucién Suprema Nro. 225558, de 01 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Presupuesto.

Resolucién Ministerial MDPYEP/DESPACHO/N°172.2016, de fecha 15 de julio de 2016, que
aprueba las atribuciones del Director General Ejecutivo de la Institucion Publica
Descentralizada Servicio Nacional Textil - SENATEX.
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g) Resolucion Administrativa N.° SENATEX/DGE/Nro. 0010/2019, de 07 de mayo de 2019,
aprueba el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto del Servicio Nacional Textil -
SENATEX.

h) Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro. 0018/2019, de 28 de junio de 2019, aprueba
el Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del Servicio Nacional
Textil - SENATEX.

i) Contrato de Prestacion de Servicios de Consultoria por Producto “Analisis y elaboracion de
Procesos, Procedimientos y Reglamentos Especificos requeridos del SENATEX
MDPyEP/SENATEX/CONS/UAJ N°005/2022 de fecha 25 de noviembre de 2022.

ll.  ANALISIS:
El Informe Técnico INFISENATEX/UAF N° 0625/2022 de fecha 27 de diciembre de 2022, sefiala que
la Consultoria por Producto “Anélisis y elaboracion de Procesos, Procedimientos y Reglamentos
Especificos requeridos del SENATEX" desarrolld una metodologia de trabajo pertinente, cuyas
directrices fueron la base para la elaboracion del Proceso de Presupuesto. El objetivo del presente
Proceso es establecer la metodologia en forma ordenada y secuencial de las operaciones que se
realizan en el Sistema de Presupuesto del SENATEX.

Asimismo, manifiesta que el “Proceso de Presupuesto” incluye tres (3) procedimientos:

e Procedimiento de Formulacion de Anteproyecto de Presupuesto.
¢ Procedimiento de Modificacion Presupuestaria.
e Procedimiento de Seguimiento y Evaluacion de la Ejecucion Presupuestaria.

Y que la elaboracion del Proceso se realizo en el marco del inciso b) del articulo 15 (Formalizacion del

disefio organizacional) de las Normas Bésicas del Sistema de Organizacion Administrativa NB-SOA,;

el mencionado proceso, es el resultado de una etapa de elaboracion, etapa de revision y etapa de

validacion, establecido en la Consultoria por Producto “Andlisis y elaboracion de Procesos,
Procedimientos y Reglamentos Especificos requeridos del SENATEX, contando con la participacion ~
del Personal Eventual involucrados en el mismo y que debera ser parte del Manual de Procesos y
Procedimientos del Servicio Nacional Textil - SENATEX, el cual sera complementado con otros

procesos formalizados.

Por (iltimo, el informe de referencia concluye que el presente proceso cumple con una secuencia logica
en sus actividades, disponiendo una metodologia adecuada en forma ordenada para la formulacion,
modificacion, seguimiento y evaluacion presupuestaria en el Servicio Nacional Textil - SENATEX;
ademas que considera: i) Introduccion, i) Identificacion de Informacion, iii) Control del Documento, iv)
Marco Legal, v) Objetivo, vi) Ambito de Aplicacion, vil) Definiciones, vii) Interrelacién con Otras
Unidades Organizacionales, ix) Procedimientos Identificados (que incluyen sus respectivos diagramas
de flujo), x) Control de Cambios, xi) Registros Identificados (los formularios y otras formas utilizadas)
y, xii) Anexos, segun normativa establecida en las Normas Basicas del Sistema de Organizacion
Administrativa y que el mismos formara parte de un Manual de Procesos y Procedimientos, cuando se
vea la pertinencia de consolidar los procesos de la institucion, el cual constituye un instrumento
indi : 3.la izacion... Diseno...Qrganizacional..de ervicio..Naciona il —
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SENATEX. Recomendando la aprobacion del “Proceso de Presupuesto” mediante Resolucion
Administrativa, si como la difusion a las diferentes Areas y Unidades Organizacionales del Servicio
Nacional Textil - SENATEX, la Resolucion Administrativa que aprueba el “Proceso de Presupuesto”.

IV. ~ CONCLUSIONES. -

De la revision de los antecedentes y del analisis legal aplicable, se concluye que se ha cumplido con
la normativa legal vigente, en base a lo sefialado mediante Informe INF/SENATEX/UAF N° 0625/2022,
de fecha 27 de diciembre de 2023, emitido por el Responsable de la Unidad de Administracion y
Finanzas; razon por la cual la solicitud formulada no contraviene el ordenamiento juridico
administrativo.

V. RECOMENDACIONES. -

Por todo lo anteriormente expuesto, corresponde emitir Resolucion Administrativa de Aprobacion del
Manual de Proceso de Presupuesto; quedando encargadas de su ejecucion y seguimiento, las
Unidades de Administracién y Finanzas y Gestion de Servicios Técnicos del SENATEX.

Es cuanto tengo a bien informar para fines consiguientes.

MCC
Adj. Antecedentes
¢.c. Archivo
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INFORME TECNICO
INF/ISENATEX/UAF N° 0625/2022
SENATEX-1/2022 - 05584

A : Gonzalo Benigno Uscamayta Gonzales
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVQ

DE - Lic. Cesar José Moya Vargas
RESPONSABLE DE LA UNIDAD
ADMINISTRACION Y FINANZAS

REF. :  PROCESO DE PRESUPUESTQ’

FECHA s 27 de diciembre de 2022. /

I. ANTECEDENTES.

El Articulo 232 de la Constitucién Politica del Estado, establece que: “La Administracion
Publica, se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, compromiso e
interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez,
honestidad, responsabilidad y resultados”.

Los numerales 2 y 4 del Articulo 316 del citado cuerpo legal, determinan como funciones
del Estado en la economia, dirigir la economia y regular, conforme con los principios
establecidos en la Constitucion, los procesos de produccion, distribucién, y comercializacion
de bienes y servicios; y participar directamente en la economia mediante el incentivo y la
produccion de bienes y servicios econémicos y sociales para promover la equidad
econdmica y social, e impulsar el desarrollo, evitando el control oligopdlico de la economia.

El articulo 1 de la Ley 1178 de 20 de julio de 1990, Ley de Administracion y Control
Gubernamentales, modificado en la segunda disposicién adicional de la Ley N° 777 de 21
de enero de 2016, determina: “La presente Ley regula los sistemas de Administracion y de
Control de los recursos del Estado y su relacién con el Sistema de Planificacion Integral del
Estado, con el objeto de:

‘Programar, organizar, ejecutar y controlar la captacién y el uso eficaz y eficiente de los
recursos publicos para el cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, los programas, la
prestacion de servicios y los proyectos del Sector Publico...”.

El articulo 27 del citado cuerpo legal, dispone, que cada entidad del Sector Publico
elaborara en el marco de las normas bésicas dictadas por los drganos rectores, los
reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracién y Control
Interno, correspondiendo a la Maxima Autoridad de la entidad la responsabilidad de su
implementacién.
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El Decreto Supremo N° 2765, de 14 de mayo del 2016, que modifica la naturaleza juridica
de la Empresa Publica Nacional Textil - ENATEX, de Empresa Publica Nacional Estratégica
- EPNE a Institucion Publica Descentralizada, con duracion indefinida, patrimonio propio,
autonomia de gestién administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicién del Ministerio
de Desarrollo Productivo y Economia Plural, cuya denominacion se modifica a Servicio
Nacional Textil - SENATEX.

En orden al inciso g) de la Resolucion Ministerial MDPyEP/DESPACHO/N°172.2016, de
fecha 15 de julio de 2016, emitida por la Ministra de Desarrollo Productivo y Economia
Plural, se aprobo las atribuciones del Director General Ejecutivo de la Institucion Publica
Descentralizada Servicio Nacional Textii — SENATEX, sefiala: “g) Emitir Resoluciones

~ Administrativas en el marco de su competencia y conforme la norma vigente,
fundamentadas por informe técnico y legal.”

Asimismo, en el inciso s) del citado cuerpo legal indica: “s) Emitir procedimientos, circulares
e instructivos para la aplicacién de disposiciones legales en el cumplimiento de las
funciones y competencia institucional”.

De acuerdo al punto 15. (Formalizacién del disefio organizacional) de la Resolucién
Suprema N° 217055, de 20 de mayo de 1997, que aprueba las Normas Basicas del Sistema
de Organizacion Administrativa sefiala que, el disefio organizacional se formalizara en el
Manual de Organizaciéon y Funciones y en el Manual de Procesos aprobados mediante
resolucion interna pertinente.

El Articulo 1.- (Concepto y Objeto del Sistema de Presupuesto) de la Resolucion
Suprema Nro. 225558, de 01 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Presupuesto, sefala: “El Sistema de Presupuesto es un conjunto ordenado y
coherente de principios, disposiciones normativas, procesos e instrumentos técnicos, que

P tiene por objeto la formulacién, aprobacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion, de los
presupuestos publicos, ..."

Ademas, el Articulo 10.- (Componentes del Sistema de Presupuesto) del Reglamento
Especifico del Sistema de Presupuesto del Servicio Nacional Textil - SENATEX, aprobado
mediante Resolucion Administrativa N.° SENATEX/DGE/Nro. 0010/2019, de 07 de mayo de
2019, senala:

“El Sistema de Presupuesto esta compuesto por los subsistemas de:

a) Formulacion del Presupuesto
b) Ejecucién del Presupuesto
c) Seguimiento y Evaluacién del Presupuesto”

Asimismo, el Articulo 20 (Formalizaciéon y Aprobaciéon de Manuales), del Reglamento
Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa, del Servicio Nacional Textil -
SENATEX, aprobado mediante Resolucién Administrativa N.° SENATEX/DGE/Nro.
0018/2019, de 28 de junio de 2019, dispone:
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“El Disefio Organizacional debera formalizarse en el Manual de Organizacion y Funciones
y en el Manual de Procesos y procedimientos, los cuales deberan ser aprobados mediante
Resolucion Administrativa del Director(a) General Ejecutivo(a)”.

Asimismo, el inciso b) del mismo cuerpo legal sedala: “E/ Manual de Procesos y
procedimientos debe describir la denominacion y objetivo del proceso, las normas de
operacién, la descripcién del proceso y sus procedimientos, los diagramas de flujo y los
formularios”.

Bajo estas competencias y atribuciones; y como parte de los principios de implementacion
del Sistema de Organizacion Administrativa (SOA), se formalizé el Proceso de Presupuesto.

Il. MARCO LEGAL.

Constituye el marco legal del presente Informe Técnico para la elaboracion del Proceso de
Presupuesto, las siguientes disposiciones:

a) Constitucién Politica del Estado.
b) Ley 1178 de 20 de julio de 1990, Ley de Administracion y Control Gubernamentales.

¢) Decreto Supremo N° 2765, de 14 de mayo del 2016, que modifica la naturaleza
juridica de la Empresa Publica Nacional Textil - ENATEX, de Empresa Publica
Nacional Estratégica - EPNE a Institucion Publica Descentralizada, cuya
denominacion se modifica a Servicio Nacional Textil - SENATEX.

d) Resolucién Suprema N° 217055, de 20 de mayo de 1997, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Organizaciéon Administrativa.

e) Resolucion Suprema Nro. 225558, de 01 de diciembre de 2005, que aprueba las
Normas Basicas del Sistema de Presupuesto.

f) Resolucién Ministerial MDPyEP/DESPACHO/N°172.2016, de fecha 15 de julio de
2016, que aprueba las atribuciones del Director General Ejecutivo de la Institucion
Publica Descentralizada Servicio Nacional Textil —- SENATEX.

g) Resolucién Administrativa N.° SENATEX/DGE/Nro. 0010/2019, de 07 de mayo de
2019, aprueba el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto del Servicio
Nacional Textil — SENATEX.

h) Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro. 0018/2019, de 28 de junio de 2019,
aprueba el Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del
Servicio Nacional Textil - SENATEX.

i) Contrato de Prestacion de Servicios de Consultoria por Producto “Analisis y
elaboracién de Procesos, Procedimientos y Reglamentos Especificos requeridos del
SENATEX" MDPYEP/SENATEX/CONS/UAJ N°005/2022 de fecha 25 de noviembre
de 2022.
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SENATEX" MDPYEP/SENATEX/CONS/UAJ N°005/2022 de fecha 25 de noviembre
de 2022.

Il. ANALISIS TECNICO.

La Consultoria por Producto “Analisis y elaboracién de Procesos, Procedimientos y
Reglamentos Especificos requeridos del SENATEX" desarrollé una metodologia de trabajo
pertinente, cuyas directrices fueron la base para la elaboracion del Proceso de Presupuesto.

El objetivo del presente Proceso es establecer la metodologia en forma ordenada y
secuencial de las operaciones que se realizan en el Sistema de Presupuesto del SENATEX.

El “Proceso de Presupuesto” incluye tres (3) procedimientos:

* Procedimiento de Formulacién de Anteproyecto de Presupuesto.
* Procedimiento de Modificacion Presupuestaria.
* Procedimiento de Seguimiento y Evaluacion de la Ejecucion Presupuestaria.
La elaboracién del Proceso se realizd en el marco del inciso b) del articulo 15 (Formalizacion
del disefio organizacional) de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion
Administrativa NB-SOA, por lo cual se establecié el siguiente contenido:
i. Introduccion
ii. Identificacion de Informacion
iii. Control del Documento
iv. Marco Legal
™ v. Objetivo

vi. Ambito de Aplicacién

vii. Definiciones

viii. Interrelacion con Otras Unidades Organizacionales
ix. Procedimientos Identificados (que incluyen sus respectivos diagramas de flujo)
x. Control de Cambios

xi. Registros Identificados (los formularios y otras formas utilizadas)
Xii. Anexos

EV mencionado proceso, es el resultado de una etapa de elaboracion, etapa de revision y
etapa de validacion, establecido en la Consultoria por Producto “Analisis y elaboracion de
Procesos, Procedimientos y Reglamentos Especificos requeridos del SENATEX”, contando
con la participacion del Personal Eventual involucrados en el mismo.

i o b B A B T A W, R A ot B B T YT 0 B ) A 1 84 T, . e

Av. Jos¢ Maria Pérez de Urdininea N°590. Zona Villa Fatima, Telt: (591-2) 2219595 Péagina 4 de 5



{aTEX] %’i%‘ BOLIVIA oo

e g o

Este Proceso debera ser parte del Manual de Procesos y Procedimientos del Servicio
Nacional Textil - SENATEX, el cual serd complementado con otros procesos formalizados.

IV. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
Se estable las siguientes conclusiones:

» El presente proceso cumple con una secuencia logica en sus actividades,
disponiendo una metodologia adecuada en forma ordenada para la formulacion,
modificacion, seguimiento y evaluacién presupuestaria en el Servicio Nacional Textil
— SENATEX.

» El Proceso considera: i) Introduccion, ii) Identificacion de Informacién, iii) Control del
Documento, iv) Marco Legal, v) Objetivo, vi) Ambito de Aplicacion, vii) Definiciones,
viii) Interrelacion con Otras Unidades Organizacionales, ix) Procedimientos
Identificados (que incluyen sus respectivos diagramas de flujo), x) Control de
Cambios, xi) Registros Identificados (los formularios y otras formas utilizadas) y, xii)
Anexos, segun normativa establecida en las Normas Basicas del Sistema de
Organizacién Administrativa.

» El “Proceso de Presupuesto” formara parte de un Manual de Procesos y
Procedimientos, cuando se vea la pertinencia de consolidar los procesos de la
institucion, el cual constituye un instrumento indispensable para la formalizacion del
Disefio Organizacional del Servicio Nacional Textil - SENATEX.

Por lo que se recomienda:

Primero. - La aprobacion del “Proceso de Presupuesto” mediante Resolucion
Administrativa.

Segundo. - Difundir a las diferentes Areas y Unidades Organizacionales del Servicio
Nacional Textil — SENATEX, la Resolucién Administrativa que aprueba el “Proceso
de Presupuesto”.

Se adjunta al presente informe, el “Proceso de Presupuesto”.

Es cuanto se informa a su autoridad para fines consiguientes.

CC.: Archivo
Adj.: Lo indicado
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| 1. INTRODUCCION

El Decreto Supremo N° 2765, de 14 de mayo del 2016, que modifica la naturaleza juridica de la
Empresa Publica Nacional Textil — ENATEX, de Empresa Publica Nacional Estratégica - EPNE a
Institucion Publica Descentralizada, con duracion indefinida, patrimonio propio, autonomia de
gestion administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicion del Ministerio de Desarrollo
Productivo y Economia Plural, cuya denominacion se modifica a Servicio Nacional Textil -

SENATEX.

La Resolucion Suprema N.° 217055, de 20 de mayo de 1997, aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Organizacion Administrativa, sefalando que el diseno organizacional se formalizara
en el Manual de Organizacion y Funciones y el Manual de Procesos, aprobados mediante

resolucion interna pertinente.

Asimismo, el Articulo 20 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa —
RE-SOA del Servicio Nacional Textil - SENATEX, aprobada mediante Resolucién Administrativa
N.? SENATEX/DGE /Nro. 0018/2019, de 28 de junio de 2019, dispone:

“El Diseno Organizacional debera formalizarse en el Manual de Organizacion y Funciones y en el
Manual de Procesos y procedimientos, los cuales deberan ser aprobados mediante Resolucion

Ministerial expresa”.

Bajo estas competencias y atribuciones; y como parte de los principios de implementacion del

Sistema de Organizacion Administrativa (SOA), se formaliza el Proceso de Presupuesto.

| 2. IDENTIFICACION DE INFORMACION

Nombre del documento: | Proceso de Presupuesto.

Codigo: PR-UAF-003

Version: 1

Unidad Organizacional: Unidad de Administracion y Finanzas.
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| 4. MARCO LEGAL

El marco juridico que regula el Proceso de Presupuesto, se enmarca en:

“'f

‘?

v

v

Y

‘:

Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia del 7 de febrero del 2009.
Ley No 1178 del 20 de julio de 1990 de Administracién y Control Gubernamentales.
Ley No 2027 del 27 de octubre de 1999 del Estatuto del Funcionario Publico.

Ley No 2042, del 21 de diciembre de 1999, de Administracion Presupuestaria.

Ley No 777, del 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacion Integral del Estado
(SPIE) de Bolivia.

Ley de Presupuesto general del Estado, que se aprueba en cada gestion.
Ley Financial Vigente.

Resolucion Suprema N° 225558, del 01 de diciembre de 2005, Normas Basicas del Sistema

de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 29881, del 7 de enero de 2009, Reglamento de Modificaciones

Presupuestarias.

Decreto Supremo N° 29894, de 7 de febrero de 2009 que establece la Estructura

Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional.
Decreto Supremo N° 3607, del 27 de junio de 2018 de Modificaciones Presupuestarias.

Decreto Supremo No 2765 del 14 de mayo de 2016, que modifica la naturaleza juridica de
ENATEX a Institucion Publica Descentralizada, y cuya denominacion se modifica a
Servicio Nacional Textil - SENATEX.

Decreto Supremo No 23318-A del 13 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento
de la Responsabilidad por la Funcion Publica.

Decreto Supremo No 26237 de 29 de junio de 2001, que modifica en algunos articulos al
D.S. No 23318-A.

Resolucién Administrativa SENATEX/DGE/Nro.010/2019, de 07 de mayo de 2019, que
aprueba el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto RE-SP del SENATEX.

Directrices y Clasificadores Presupuestarios Generales vigentes.

Normativa regulatoria vigente.
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[ 5. OBJETIVO

El objetivo del presente Proceso es establecer la metodologia en forma ordenada y secuencial de

las operaciones que se realizan en el Sistema de Presupuesto del SENATEX.

| 6. AMBITO DE APLICACION |

Este proceso debe ser aplicado por la Unidad de Administracion y Finanzas a través del Personal
de Presupuestos conjuntamente con las Unidades Organizacionales que participan en los

diferentes procedimientos.

(7. DEFINICIONES |

Anteproyecto de Presupuesto: Es un instrumento de planificacion economice-financiero de corto
plazo, en el que se expresan los objetivos y metas institucionales en términos financieros que han
sido traducidos del POA, mediante la combinacion adecuada y eficiente de recursos, considerando

los planes y politicas gubernamentales y las Directrices de Formulacion Presupuestaria.

Ejecucion Presupuestaria: La ejecucion del presupuesto comprende los procesos administrativos
de captacion de recursos, de realizacion de desembolsos o pagos, y de ajustes al presupuesto

aprobado, sujetos a las regulaciones contenidas en las normas legales inherentes a la materia.

Personal de Presupuestos: Personal de caracter eventual que depende de la Unidad de

Administracion y Finanzas.

Modificaciéon Presupuestaria: es un cambio al presupuesto aprobado de cada gestion fiscal.

[ 8. ABREVIATURAS |

a) MEFP: Ministerio de Economia y Finanzas Puablicas.

b) MDPEP: Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural.
c) POA: Plan Operativo Anual.

d) PPTO: Presupuesto.

| 9. INTERRELACION CON OTRAS UNIDADES ORGANIZACIONALES

7 Direccion General Ejecutiva

e

» Transparencia
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» Unidad de Asuntos Juridicos

v

Unidad de Auditoria Interna

Unidad de Gestion de Servicios Técnicos
Unidad de Gestion Comercial

Unidad de Ingenieria del Producto
Unidad de Hilanderia

Unidad de Telas

v V ¥V VY

Y

| 10. PROCEDIMIENTOS IDENTIFICADOS

El Proceso de Presupuesto incluye tres (3) procedimientos:
¢ Procedimiento de Formulacion de Anteproyecto de Presupuesto.
+ Procedimiento de Modificacién Presupuestaria.

¢ Procedimiento de Seguimiento y Evaluacion de la Ejecucion Presupuestaria.
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10.1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO FORMULACION DEL ANTEPROYECTO DE

PRESUPUESTO.

Nombre del Procedimiento:
Procedimiento de Formulacién del Anteproyecto de

Cédigo del Procedimiento:
PR-UAF-003-PD-001

Presupuesto.
Establecer una metodologia en forma ordenada y secuencial de las
actividades necesarias para programar la ejecucion financiera,
Objetivo: )
estableciendo gastos y pagos a contraer, devengar y efectuar
respectivamente.
a) Directrices de Formulacion Presupuestaria emitido por el Organo Rector
Insumos: ~MEFP. ) .
b) Objetivos de Gestion establecidos en el marco de las directrices de
Formulacion del Organo Rector.
Resultado POA y Anteproyecto Presupuesto aprobado.
Esperado:
N.° Actividad/Tarea Producto % Responsable(s)
g Maximo
Determinar los respectivos techos Techos ;
: o . . Unidades
1 | presupuestarios en coordinacién presupucstarios 2 dias T
) 5 Organizacionales
con Personal de Tesoreria. definidos
Coordinar el llenado de los
formularios del Anteproyecto del
Presupuesto y Plan Operativo
Anual con apoyo del Personal de Formularios ) Unidades
2 . S dias N
Presupuestos, en funcion a las llenados. Organizacionales
Directrices de Formulaciéon
Presupuestaria emitidas por el
Organo Rector.
Articular el presupuesto en| Anteproyecto del
funcion a los objetivos de gestion Presupuesto
3 definidos en el Plan Operativo formulado y 3 di Personal de
Anual, y consolidar la informacion articulado con el 8 Presupuestos

de las unidades organizacionales
para la formulacion del
Anteproyecto del Presupuesto en

Plan Operativo
Anual.
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N.° Actividad/Tarea Producto Plazo | o esponsable(s)
Maximo
coordinacion con la Unidad de
Gestion de Servicios Técnicos.
Registrar en el SIGEP, imprimir y
firmar los Formularios de POA- .
PPTO, de acuerdo a las Directrices Fotaniladon de
: : POA-PPTO . Personal de
4 |del MEFP, adjuntando anexos . 3 dias
: . registrados y Presupuestos
correspondientes, en coordinacion pen——
con la Unidad de Gestion de
Servicios Técnicos.
Emitir Informe Técnico del
An‘teproyecto de If’resupuesto, Feiforite Tecrion
5 li?j;lgmo PO gb e del Anteproyecto 3 dias Personal de
’ de Presupuesto Presupuestos
Remitir copias originales al emitido.
Inmediato Superior.
Revisar y aprobar el Informe
Técnico del Anteproyecto de
Presupuesto.
Informe Técnico de
Emitir Informe Técnico de Plan Plan Operativo Responsable de
6 Operativo Anual y Anteproyecto de Anual y 3 dias la Unidad de
Presupuesto, en coordinaciéon con Anteproyecto de Administracion y
la Unidad de Gestion de Servicios Presupuesto Finanzas.
Técnicos, y remitir al Director emitido.
General Ejecutivo, adjuntando
Formularios de POA-PPTO y
anexos correspondientes.
Aprobar y firmar el Informe Técnico | Informe Técnico de
de Plan Operativo Anuai y Plan Operativo
Anteproyecto de Presupuesto, y Anual y
7 | Formularios de POA-PPTO y | Anteproyectode 1 i Director General

anexos correspondientes.

Remitir a la Unidad de Asuntos
Juridicos.

Presupuesto, y
Formularios de
POA-PPTO
aprobados.

Ejecutivo
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Plazo
N.° Actividad/Tarea Producto Maximo Responsable(s)
. Informe Legal y
Emitir Informe Legal y proyecto de preyects de Unidad de
g | Resolucion Administrativa del Plan e TS & diai P —
. esolucion
Operative Anual y Anteproyecta de Adsrinistrative Juridicos.
Presupuesto. emitidos.
Gestionar la aprobacién del Plan
Operativo Anual y Anteprovecto de Informe Legal,
Presupuesto, a traves de Reuolacisn -
Resolucion  Administrativa, e Administrativa y ! Unidad de
9 | Informe Legal. Ant B Asuntos
eproyecto POA Sosdions:
Remitir al Director General f::::bpa‘-:;fj;()
Ejecutivo.
Enviar copias originales al MEFP y
MDPEP de los siguientes
documentos:
* Resolucion Administrativa de
10 aprobacion. Documentos 1 dia Director General
¢ Informes Técnico y Legal. enviados. Ejecutivo
ePlan  Operativo Anual vy
Anteproyecto de Presupuesto.
» Formularios POA-PPTO.
* Anexos.
Remitir copias originales a la
Responsable de la Unidad de Docurieting Director General
11 | Administracion y Finanzas., y a la . 1 dia N
Unidad de Gestion de Servicios tios, SHIGHING
Técnicos.
Archivar los siguientes
documentos:
» Resa}l}uci‘én Administrativa de Resnondzbile de
aprobacion.
12 | . I:fnrmcs Técnico y Legal. i";‘i‘;‘szs Eneldia | , ;;ﬁ;iiiliz .

ePlan  Operativo Anual vy
Anteproyecto de Presupuesto.

¢ Formularios POA-PPTO.

¢ Anexos.

Finanzas.
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n.° Actividad /Tarea Producto : Responsable(s)
) Maximo
Archivar los siguientes
documentos:
. i6n  Administrati
Resolucy:zn dministrativa de Unidad de
ApEaci. D entos Gestion de
13 | eInformes Técnico y Legal. i En el dia =
- archivados. Servicios
ePlan  Operativo Anual vy Técni
écnicos
Anteproyecto de Presupuesto.
¢ Formularios POA-PPTO.
s Anexos.
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10.1.1. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO.

FORMULACION DEL

Unidades Organizacionales Personal de Presupuestos

Responsable de Administracién y

Finanzas

Ceterminar los respectivos
techos presupuestarios en
coordinacion con Personal de
Tesoreria

-

Coordinar el llenado de los
formul arios del Anteprovecto
del Presupuesto y Plan
Operativo Anual con apoyo del

Personal de Presupusstos.

 I—

Formularios

v

Articular o presupuesto en
funcidn & los objetivos de
gestuon definidos en el Pan
Qperat ivo Anual

b
Consolider ia informacion de
las unidades organizacionales
para la formulacidn del
Anteproyecto del Presupuesto
en coordinacidn con la Unidad
de Gestidn de Servicios
Técnicos,

v

Registrar en o SIGEP, imprimir
y firmar fos Formularios de
POA-PPTO, deacuerdo alas
Directrices del MEFP,
ad) urt ando anevos
correspondientes, en
coordinacion con |2 Unidad de
_ﬁ_gniﬁn de Servidos Témicos.

WS

Emitir informe Técnkco del

o

P to de P
adjure ando Formularios de
POA-PPTO.
T ==
| Informe Téenice
. - -

Revisar y aprobarel Informe
i Técnico del Anteproyecto de
Presupuesto
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Responsable de Administradon y
Finanzas

Director General Eiecutivo

Unidad de Asuntos Juridicos

[ Emitir informe Técnico de |
| Plano parativo Anual y
| Anteproyecto de |
i Presupuesto, en |
| coordinaci én con la Unidad
de Gestion de Servicios |
Tacnicos, adjuntanda |
| Formularios de POA-PPTOYy |
| anexos comespondientes. |

Iinforme Témico

Aprobary frmar el Informe
Técnico de Plan Operativo
Anual y Antoproyacto de

h 4

Presupuest, y Formularios
de PCA-PPTO y anexas
comespondientes.

Emitir Informe Legaly
proyecio de Resolucion
Administrativa def Plan
Operativo Anual y |
Anteproyects de
Presupuesta
[ ] informe Legal
| Resoludtn
Adrramisiratva
Gesbonar ls sprobacian del
Plan O perativo Anual y
Anteproyecto de

Erwiar copas ong males al

P MEFP y MDPEP de los
documenios

Remitir coplas originales a
la Unidad de Administ racion

y Finanzas, y ala Unidad de
I Gestign de Servicios
| Técnicos,

Presupuesto, atravis de
Resolucién Administrativa, |
e informe Legal.

Unidad de Gestion de Serviclos Técnicos

Archivar iz 2
documertacén
orveradn para de! Man
perstive

AN
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10.2. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA.

Nombre del Procedimiento:
Procedimiento de Modificacion Presupuestaria.

Codigo del Procedimiento:
PR-UAF-003-PD-002

rechazado

Establecer una metodologia en forma ordenada y secuencial de las
actividades necesarias para realizar modificaciones presupuestarias,
Objetivo: ) ) ) _ _
programar la ejecucion fisica y financiera, estableciendo gastos y pagos a
contraer, devengar y efectuar respectivamente.
T a) Plan Operativo Anual y Anteproyecto de Presupuesto.
b) Requerimiento de las Unidades Organizacionales.
Resultado Modificacion Presupuestaria aprobada.
Esperado:
N Actividad/Tarea Producto : : Responsable(s)
' Maximo
Emitir Informe de Requerimiento Informe de
de Modificacion Presupuestaria | Requerimiento de Unidad
1 | debidamente sustentado y, remitir Modificacion 1 dia Solicitante
a la Unidad de Administracion y Presupuestaria
Finanzas. emitido.
Unidad de
Revisar y analizar el requerimiento B ot il
2 ¢ i : - 2 dias Administracion y
de Modificacion Presupuestaria. :
Finanzas
Si el requerimiento de Modificacion
Presupuestaria esta acorde a Unidad de
3 | normativa, pasar a la actividad 5. - Administracién y
Caso contrario, pasar a la actividad Finanzas
4.
Informe de
Rechazar el Requerimiento de | Requerimiento de Unidad de
4 | Modificaciéon Presupuestaria, para Modificacion 1 dia Administracion y
fines consiguientes. Presupuestaria Finanzas
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N.° Actividad/Tarea Producto Plazo | o.sponsable(s)
Maximo
Informe de
Remitir Informe de Requerimiento | Requerimiento de Unidad de
5 | de Modificacién Presupucstaria al Modificacién 1 dia Administraciéon y
Personal de Presupuesto. Presupuestaria Finanzas
remitido
Emitir Informe Técnico
Presupuestario con la
recomendacion pertinente,
6 ldegﬁ'ﬁcal‘]fjo . UPF’ - 1350;: cuT:s‘;"m‘_:D 3 dias Personal ge
modificacion presupuestaria. € p‘ . ario Preguintisito
emitido
Remitir a la Unidad de Gestion de
Servicios Técnicos, via conducto
regular.
Emitir Informe  Técnico de Siiformie Tacrico dis
validacion de la Modificacion fa a Unidad de
p . validacion de la Gestisii de
7 resupuestaria. Modificacion 3 dias :
Presupuestaria Seryicion
Remitir a la Unidad de Asuntos p . Técnicos
i 2 emitido
Juridicos, via conducto regular.
Informe Legal y
Emitir Informe Legal y proyecto de proyecto de Unidad de
8 | Resoluciéon Administrativa de la Resoluciéon 4 dias Asuntos
Modificacion Presupuestaria. Administrativa Juridicos.
emitidos.
Gest'lonar. ‘ la aprobacion f:le la Informe Legal,
Modificacion Presupuestaria, a e
g » Resolucion .
través de Resolucion . . Unidad de
9 .. . Administrativa de
Administrativa, e Informe Legal. ¢ i + Asuntos
Modificacion o
Pr i Juridicos.
Remitir al Director General Canpacaa
aprobados.

Ejecutivo.
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N.° Actividad/Tarea Producto Plazo Responsable(s)
Maximo
Remitir a la  Unidad de
Administracién y Finanzas los
10 siguientes '({ucumen tos . Documentos . Director General
e Resolucion Administrativa de . 1 dia : )
= remitidos. Ejecutivo.
aprobacion.
¢ Informes Técnico y Legal.
¢ Modificacion Presupuestaria.
Comunicar la aprobacion de la
Modificacion Presupuestaria a la
Unidad Solicitante. Modificacion Unidad de
11 | Remitir una copia a la Unidad de Presupuestaria 1 dia Administracion y
Gestién de Servicios Técnicos y el comunicada. Finanzas
original al Personal de
Presupuesto.
12 | Tomar acciones segun 1 dia Personal de
corresponda. Presupuesto
Si es una Modificacion
Presupuestaria Intrainstitucional,
pasar a la activid.ad 14. Paieaiatae
13 | Caso contrario, es una
: i ) Presupuesto
Modificacion Presupuestaria
Interinstitucional, pasar a la
actividad 15.
Registrar la Modificacion P::zilﬁlfj:::;a
14 Presupuestaria Intrainstitucional [ : P itucional Personal de
mediante SIGEP, en cumplimiento ntrallnstltucmn Presupuesto
a la Resolucion Administrativa. fegitiaga oo
SIGEP
Enviar al MEFP los siguientes
documentos: Modificacion
15 ® Resolucion Administrativa de Presupuestaria v Personal de
aprobacion. Interinstitucional Presupuesto
e Informes Técnico y Legal. enviada
¢ Modificacion Presupuestaria.
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Plazo
k-]
N. Actividad/Tarea Producto Maximo Responsable(s)
Archivar siguientes
d ntos:
octimen OS o . Unidad de
® Resolucion Administrativa de Documentos . i .
16 e . En el dia | Administracion y
aprobacion. archivados. :
. Finanzas
¢ Informes Técnico y Legal.
* Modificacion Presupuestaria.
Archivar siguientes
documentos: Unidad de
® Resolucion Administrativa de Documentos ) Gestion de
17 s ; En el dia o2
aprobacion. archivados. Servicios
e Informes Tecnico y Legal. Tecnicos
» Modificacion Presupuestaria.
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10.2.1. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA.

Unidad Solicitante

Unidad de Administracion y Finanzas

Personal Presupuestos

Unidad de Gestion de Servicios Técnicos

' INICIO '
A

debidamente sustentado

Emitir informe de
Requerimiento de
Modificacién
Presupuest ania

Informe Témico

Rewvisar y anakizar o
- requerimiento de

Modificacian
Fresupuestana.

Rechazar & Requernimisnto
de Mod ficacion
Presupuestaria, para fines
consi guientes.

Remiti r nform e de

Requen menio de

Modificacion e

Presupuestaria al Personal
de Presupuesto.

Emitir Informe Técnico

Presupuestario con la

o | recomendacion pertinente,

identificando el tipo de
maodificacién
EMIpU et aria

Inforime Tewrmou

Emitir informe Técnico de
lidacidn de la

il Madificacidn
Presupuestaria .

Informe Témico




Cadigo:

PROCESO DE PRESUPUESTO PR-UAF-003

SEN&

E_: X]} Fecha Emision:

Unidad de Administracié Finanzas
e b i 28/12/2022
Version 1 Pagina 19 de 25
Unidad de Asuntos Juridicos Director General Ejecutivo Unidad de Administracion y Finanzas Personal Presupuestos

Emitir informe Legaly
proyecto de Resolucidn
Administrat iva de la
Modificacion
Presupuest ana

"

Gestionar la aprobacion de
la Modificacidn
Presupuestaria, a través de
Resclucion Administrativa,
e informe Legal,

Remwhir 3 la Unsdad de

» 1on y Fnanras
los documentas generados

Comunicar la aprobaciaon de

o fa Madificacion

Presupuestarnia a fa Unidad
Solicitante.

3
Remitir unacopia 2 la
Unidad de Gestion de
Servidas Témicas yel
ariginal al Personal de
Presupuesio

Tomar acchaties segun
correspanda .

Y

P S
o

Registrar la Modificacian
Presupuestana
Intrainstitucional mediante
SIGEP, en arden 3 la
Resolucidn Administrativa.

FIN
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Director General Ejecutivo

Unidad de Administracian y Finanzas Personal Presupuestos

Unidad de Gestion de Servicios Técnicos

|

Erwiar al MEFP los
documentos gererados
para bz Modificacidn
Presupuest aria

w )

g
h
b

Vienedepiging 18
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10.3. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

PRESUPUESTARIA.

Nombre del Procedimiento:

Cadigo del Procedimiento:

Procedimiento de = Seguimiento y  Evaluacién PR-UAF-003-PD-003
Presupuestaria.
Establecer una metodologia en forma ordenada y secuencial de las
Objetivo: actividades necesarias para ejecutar el seguimiento y evaluacién trimestral
de la ejecucion financiera.
a) Informes de Ejecucion Presupuestaria de las Unidades Organizacionales
Insumos:
b) Reportes SIGEP.
Resultado Seguimiento y evaluacion a la ejecucion del Presupuesto Institucional
Esperado: aprobado.
N.° Actividad/Tarea Producto - Responsable(s)
; Maximo
Formular un Instructivo de .
Seguimient la Eiecucién del Instructivo de
ng:l;npfsg o8 | e ;C 1011 de Seguimiento a la Unidad de
1 i adij“‘: M99 1 Ejecucion del 2 dias | Administracion y
cronograma  correspondiente, en POA-PPTO P
coordinacion con la Unidad de
o 5 formulado
Gestion de Servicios Técnicos.
Emitir Informe de Ejecucion
Presupuestaria adjuntando
formatos de seguimiento y enviar Informe de
2 |en formato  digital segiin Ejecucion o Unidades
corresponda. Presupuestaria Organizacionales
emitido y remitido
Remitir al Director General
Ejecutivo.
g | Derivar a la Unidad de Gestion de | dia Director General
Servicios Técnicos. Ejecutivo
4 gmm’r - Infoxl'meE :Ijecn::c; ész@? Te;cmclo 5 dias Unidad de
eguimiento a la JECUCION L guimiento a ia Gestion de

POA-PPTO, en coordinacion con la

Ejecucion del
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& 5 Plazo
N. Actividad/Tarea Producto Sikvitn Responsable(s)
Unidad de Administracion vy POA-PPTO Servicios
Finanzas. emitido. Técnicos
Remitir al Director General
Ejecutivo.
Informe Técnico
Revisar el Informe  Técnico | Seguimiento ala Disector Genigral
5 | Seguimiento a la Ejecucién del Ejecucion del 3 dias Eiecutivo
POA-PPTO. POA-PPTO T
revisado.
Si tiene observaciones, pasar a la
6 actividad 11. Director General
Caso contrario, pasar a la actividad Ejecutivo
7.
Tomar conocimiento de las
7 | conclusiones y recomendaciones, y Director General
remitir a la Unidad de Gestion de W Ejecutivo
Servicios Técnicos.
Remitir copia del Informe Técnico Unidad de
g | Seguimiento a la Ejecucion del . 1 dia Gestion de
POA-PPTO aprobado a la Unidad Servicios
de Administracion y Finanzas. Técnicos
Informe Técnico Unidad de
9 | Seguimiento a la Ejecuciéon del Ejecucién del En el dia Servicios
EIA-FFLO. POA-PPTO Técnicos
archivado
) ) . Informe Técnico .
Archivar copia del Informe Técnico . Unidad de
o i o Seguimiento a la . e 5
10 | Seguimiento a la Ejecucién del ; - En el dia | Administracion y
Ejecucion del .
POA-PPTO. Finanzas.

POA-PPTO
archivado
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N.° Actividad/Tarea Producto a_— Responsable(s)
Maximo
Emitir un Instructivo de rigor, en
11 histi o l.as ol Instructivo (s) , Director General
recomendaciones del Informe . 2 dias . .
L. . . .. emitido (s) Ejecutivo
Técnico Seguimiento a la Ejecucion
del POA-PPTO.




Codigo:

SENATE

= i 2 PR-UAF-003
Unidad de Administracién v Finanzas Fecha Emision:
R - ¥ 28/12/2022

Versién 1

Pagina 24 de 25

10.3.1. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION
PRESUPUESTARIA.

Unidad de Administracion y Finanzas

Unidades Organizacionales

Director General Ejecutiva

Unidad de Geslion de Servicios Tecnicos

| Formutar un Instructivo de |
| Seguimiento ala Ejecucién |
del POA-PPTO, en
coordinacidn con la Unidad
| de Gestion de Servicios |
] Téenicos.

FE— = —

Derivar alaUnidad de |

. Gestion de Servicios |
| Técnicos. |

[ Emitir Informe Teenico |
| Seguimlento a la [jecucién
| del POA-PPTO, &n

| Revisar o Intar me Técnico

! coordinaci dn con la Unidad
| de Adminigracidn y
L Fnanzas. —

| ala Ej
del POA-FPI0 i

Rechazar o Heguenm ento
de Modi ficacién |
| Presupuestany |

| Tomar conocimiento de las
! conchisones y

|
| recomendaciones, y rem tir ,L‘"

| aiaUnidad de Gestidn de |

Senddos Témicos

|

| Remitir copia del informe
| Técnico Seguimiento ala

P Eiecucian del POA-PPTO

aprobado alaUnidad de |
Administracion v Finanmas. |

1

T

e
| nstructivo !
Crona Fama | — - —
—_— | Emitir informe de Ejecucién
— | Presupuestaria adjuntanda |
3 1 deseg Y
| enwiar en formate dgital |
! segiin correspondsa 1
—— T - [
| b e |
| |
| P
(\ l i
\ Archivar of r
" Informe Técnico
Seguimiento aly’
Ejecucion del’
PR
r-‘c\m P 'r_q!

¥

= . A ?
\ Archivar e 4
\. informe Tecn u:n}a"’

‘Seguimiento alg
jecucian del’
OA-PPTLY
\ 4 J
\'r FIN )
p s o
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| 11.CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE
EMISION

VERSION DETALLE

28/12/2022 | 1 Nuevo Proceso

| 12.REGISTROS IDENTIFICADOS

CODIGO DENOMINACION DEL REGISTRO

| 13.ANEXOS

No aplica




